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关于印发《新乡医学院三全学院

临床教学校区管理方案》的通知

学校各单位：
现将《新乡医学院三全学院临床教学校区管理方案》印发给你们，望遵照执行。
                          新乡医学院三全学院       
2019年6月7日       
新乡医学院三全学院临床教学校区管理方案
为统筹做好临床教学校区（指由我校投资建设的学生生活、学习所需场地、设施，并负责日常管理和维护工作的校区）管理工作，结合学校办学实际，特制定本管理方案。
一、机构设置
（一）成立临床教学部。临床教学部统筹管理各临床教学校区，确保教学活动、学生管理和后勤保障等工作安全、有序开展。
临床教学部为学校中层正职部门，由分管教学工作院领导主管，设主任1名，主任助理3名（1名为专职主任助理，另2名分别由教务部分管后期教学主任助理、学务部分管学生管理主任助理兼任），职员若干。如遇重大事项，同时经教务部、学务部同意后，临床教学部方可开展相关工作。
（二）成立临床教学部综合管理办公室。分别为：83集团军总医院综合管理办公室、郑州市中心医院综合管理办公室、郑州市第七人民医院综合管理办公室，为临床教学部二级部门。
各综合管理办公室设办公室主任1名，职员若干（包含辅导员、教学管理人员、后勤保障人员），辅导员和教学管理人员接受综合管理办公室和业务部门的双重管理与考核。为确保临床教学校区各项工作稳定开展，各综合管理办公室所属工作人员原则上固定在相应校区工作。
二、工作职责
（一）临床教学部工作职责
1.负责协调落实学校下达的教学任务；
2.负责加强临床教学校区教学质量同质化管理；
3.负责临床教学校区学生管理工作；
4.负责临床教学校区后勤保障工作；
5.负责临床教学校区的建设与维护，配合教务部开发新的临床教学校区；
6.负责与临床教学校区医院对接，综合协调各项事务；
7.协助学校及医院保卫部门做好临床教学校区的安全保卫工作，确保安全稳定；
8.接受教务部、学务部业务指导；
9.完成上级单位和学校领导交办的其他工作。
（二）临床教学部综合管理办公室职责
1.严格遵守临床教学校区所对接医院的相关管理制度，综合协调各项事务；
2.协调医院落实好学校下达的各项教学任务；
3.负责所辖临床教学校区教学质量管理；
4.负责所辖临床教学校区学生管理工作；
5.负责所辖临床教学校区后勤保障工作；
6.负责所辖临床教学校区的安全稳定工作；
7.做好临床教学校区所对接医院安排的相关工作；
8.完成上级单位和学校领导交办的其他工作。
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